	Документация о закупке

на оказание услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия

	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика


	Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия

ИНН 1326960625/КПП 132601001

Юридический/фактический адрес: 

430005, Республика Мордовия, г. Саранск,

ул. Московская, дом 14,

тел. 8 834 2 24 77 77, доб. 507

ymikrozaim@mail.ru

	Предмет закупки
	Оказание услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия

	Требования к содержанию и форме заявки на участие в закупке


	          Участник закупки подает заявку (Приложение 2 к документации о закупке) в письменной форме или в электронной форме на электронную почту заказчика.

Заявка должна содержать следующую информацию и документы:
1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., место регистрации (для индивидуальных предпринимателей), идентификационный номер налогоплательщика, основной вид деятельности (код ОКВЭД и наименование),  код причины постановки, банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский идентификационный код), ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника закупки, номер контактного телефона, адреса электронной почты;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее в настоящем подпункте - руководитель). 

В случае, если от имени участника действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника закупки (при наличии печати) и подписанную руководителем или уполномоченным руководителем лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) документы, подтверждающие соответствие участника требованиям к участникам закупки, установленным заказчиком в документации о закупке;

4) копии Устава или иного учредительного документа участника (для юридического лица).


	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик


	Согласно Технического задания (Приложение № 1 к документации о закупке).



	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги


	Согласно Приложению 1, Приложению 3 к документации о закупке,

Республика Мордовия

	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Согласно проекта договора (Приложение 3 к документации о закупке)

	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора


	1 026 800 (один миллион двадцать шесть тысяч восемьсот) рублей 00 коп.

(Обоснование НМЦ – Смета «Направления расходования субсидии федерального бюджета и бюджета

Республики Мордовия по мероприятиям, направленным на реализацию комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества», утвержденная Министерством экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия от «05» февраля 2020г. 


	Место, дата, время начала, дата, время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах закупки)


	Место подачи заявок: Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия 

ИНН 1326960625/КПП 132601001

Юридический/фактический адрес: 

430005, Республика Мордовия, 

г. Саранск, ул. Московская, 14, каб. 303
Дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке: с 07.09.2020 г. по 24.09.2020 г. (включительно) с 09 ч 00 мин до 18 ч 00 мин (время Московское), перерыв на обед: с 13 ч 00 мин до 14 ч 00 мин.



	Порядок подведения итогов закупки (этапов закупки)
	Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг, в соответствии с критериями оценок заявок установленными Заказчиком (Приложение 5 к документации о закупке)

	Валюта процедуры закупки, включая валюту договора. Язык закупки
	Российский рубль. Русский язык


	Требования к участникам такой закупки


	К участникам процедур закупок устанавливаются следующие обязательные требования:

1) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

2) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

3) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

4.1) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

5) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель договорной службы заказчика, договорный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

            6) участник закупки не является офшорной компанией;

            7) отсутствие об участнике закупки  сведений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04. 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Иные требования:

             8) участник гарантирует непредоставление услуг (согласно техническому заданию) субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. (Приложение 4).


	Обеспечение исполнения Договора
	Не требуется

	Формы, порядок, срок предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке


	          Любой участник закупки вправе направить в письменной форме на юридический адрес заказчику запрос о даче разъяснений положений документации о закупке. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке (включительно).

Разъяснения положений документации о закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.



	Дата, место рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов закупки. Порядок подведения итогов закупки


	Заказчик по итогу проведение процедуры закупки оформляет итоговый протокол. 

Протокол составляется в одном экземпляре, который подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии в течение 3 (трех) рабочих дней со дня окончания срока подачи заявок.

Не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня подписания итогового протокола, заказчик размещает информацию о результатах закупки на официальном сайте заказчика. 

По итогам конкурентной закупки заказчик заключает договор с участником такой закупки.

В течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания протокола, победителю закупки направляется проект договора, который составляется путем включения в данный проект условий договора, предложенных победителем закупки. Договор с победителем должен быть подписан в течение 10 (десять) рабочих дней с момента подписания итогового протокола закупки.

Заключенный договор размещается на официальном сайте Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента подписания сторонами договора.

Место: Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия 

Юридический/фактический адрес: 

430005, Республика Мордовия, 

г. Саранск, ул. Московская, 14

Часы работы: с 09:00 до 18:00

Обед с 13:00-14:00 (по Московскому времени)

Выходные: сб. вс.

Время и дата рассмотрения заявок и подведения итогов: 

25.09.2020 г. в 11 часов 00 мин. по Московскому времени (в соответствии с производственным календарем на 2020 г.)



	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в такой закупке


	Заявка участника должна соответствовать требованиям установленным в документации о закупке 

	Признание процедуры закупки несостоявшейся
	Процедура закупки признается несостоявшейся, если по окончании срока подачи заявок:

      а) подана только одна заявка;

      б) не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

      Процедура закупки также признается несостоявшейся, если по результатам рассмотрения заявок принято решение:

      а) об отказе в допуске всем участникам закупки, подавшим заявки;

      б) об отстранении всех участников закупки.



	Официальный сайт, на котором размещена информация о закупке
	https://www.fpprm13.ru/ 


Приложение 1

Техническое задание

Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия

	5.
	Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства

	5.1.
	Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства - Запуск модульной программы очно – дистанционных мероприятий по обучению для начинающих предпринимателей

	
	Формат/количество/целевая аудитория мероприятия
	Допускается проведение мероприятия онлайн и/или офлайн форматах

Формат проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала мероприятия. В случае проведения мероприятия в онлайн формате, требования к услугам могут меняться по соглашению сторон.

Количество участников мероприятия - не менее 83 человек. Не менее 83 участников программы должны зарегистрироваться в качестве субъектов МСП. Регистрация вновь созданных субъектов МСП должна осуществляться через Центр оказания услуг, расположенный в центре «Мой бизнес» Республики Мордовия (Республика Мордовия, г.Саранск, ул. Московская, д.14).
Целевая аудитория:

- лица в возрасте до 30 лет, в том числе студенты;
- женщины; 
- военнослужащие, уволенные в запас; 
- лица старше 45 лет; 

- безработные; 
- инвалиды; 
- выпускники и воспитанники детских домов;
- самозанятые;

- действующие предприниматели, желающие открыть дополнительный бизнес или сменить сферу деятельности;

- иная целевая аудитория.
	- документ Excel в электронном формате по форме: «Форма реестра по показателю «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек»» (Приложение №8 к Техническому заданию), «Количество вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц» (Приложение №7 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы

	
	Реализация программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства» - Запуск модульной программы очно – дистанционных мероприятий по обучению для начинающих предпринимателей
	Требования к подготовке и реализации мероприятий:
- программа должна соответствовать требованиям Технического задания. Программа согласовывается с Заказчиком не позднее 7 календарных дней после заключения Договора. 

Для реализации программы допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт реализации подобных мероприятий, имеющих специальные программы, при этом все материалы программы в полном объеме передаются Заказчику.

- согласовать график проведения мероприятия с Заказчиком.

Этапы реализации программы:

1. Подбор участников программы (наставляемых): 
- Исполнитель должен организовать обязательное участие в программе не менее 83 уникальных участников из числа физических лиц, согласно указанным целевым группам, желающих начать предпринимательскую деятельность и действующих предпринимателей, желающих начать предпринимательскую деятельность в другой сфере;
- Исполнитель формирует список участников программы согласно Приложению №8 к Техническому заданию на каждое мероприятие программы, а также сводную базу по итогам программы.
2. Отбор наставников. Программа работы с наставниками:
- Исполнитель самостоятельно отбирает кандидатуры наставников, соответствующие критериям и готовыми исполнять функции наставника, согласно Техническому заданию;
- Исполнитель проводит установочные встречи (сессии) с наставниками, информирует о программе, объеме работы, обязанностях и функциях наставника;
- каждый наставник предоставляет резюме о профессиональных компетенциях, согласно требованиям Технического задания (Приложение №4 к Техническому заданию). Претендент может быть наставником, только в том случае, если удовлетворяет все требования, прописанные в настоящем Техническом задании. Заказчик принимает непосредственное участие в отборе наставников. Механизм отбора согласовывается с Заказчиком не позднее 7 календарных дней после заключения Договора. 

3. Работа с наставниками:

- организация взаимодействия с наставниками, инструктаж, определение объема и направлений работы; 

4. Распределение участников в наставнические группы:

- проведение встреч наставнических групп, в целях определения актуальных вопросов и тем для взаимодействия наставника с участниками.

- консультирование: 

1.) групповые консультации – в рамках наставнических групп. 

2.) частные консультации (наставнические пары) – Исполнитель подбирает пары «наставник - наставляемый», с целью достижения максимальной эффективности от их взаимодействия (в т.ч. регистрация в качестве субъекта МСП и запуск собственного бизнеса).
Для осуществления правильного подбора пар необходимо учитывать следующие критерии:
- сильные компетенции наставника и его опыт должны соответствовать запросу на поддержку со стороны начинающего предпринимателя и целям его развития;
- схожесть интересов, хобби и приоритетов развития;
- совпадение ценностей. 

5. Исполнитель организовывает посещение успешных предприятий региона, с целью демонстрации производств и услуг и обмена опытом. 
6. Исполнитель организовывает и проводит итоговое мероприятие приглашением участников программы, наставников, представителей деловых сообществ и институтов развития предпринимательства.

7. Исполнитель обеспечивает подготовку личной истории успеха - рассказа о своей предпринимательской деятельности, отобранных наставников (не менее 10 историй успеха наставников) в текстовом и/или видео- формате. Форма, содержание и формат личных историй успеха согласовывается с Заказчиком (Приложение №9 – рекомендации к подготовке историй успеха наставников).

- услуги должны быть оказаны в полном объеме, в срок и надлежащего качества, согласно требованиям настоящего Технического задания. 

8. Исполнитель обеспечивает заключение Соглашений о взаимодействии между Заказчиком и наставниками. 
- по итогам организации и проведения программы наставничества Исполнитель обеспечивает прохождение участниками анкетирования с целью обратной связи (Приложение №6 к Техническому заданию).

Исполнитель обеспечивает участие представителей заказчика в реализации программы наставничества в качестве организатора.

Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического задания только по соглашению сторон.
	- фотоотчет;

- программа мероприятия;

- анкеты обратной связи участников программы;

- не менее 10 историй успеха наставников (согласно рекомендациям, Приложение №9 к Техническому заданию);

- документация, подтверждающая регистрацию не менее 83 участников программы в качестве субъектов МСП;

- отчет предоставляется в сброшюрованном виде) и электронном виде (в формате excel);
- информационный отчет в распечатанном и электронном виде (Приложение №1 к Техническому заданию): содержит подробное описание о ходе реализации мероприятия, согласно всем пунктам Технического задания. Должен быть назван в следующем формате «Название Договора_название мероприятия_2020_информационный отчет», в электронном виде сдается на usb-флеш-накопителе в формате Word.

- итоговый отчет с наглядными иллюстрациями (в бумажном и электронном виде) по теме исследования;
- проведение итоговой встречи с презентацией в формате pptx, интерпретацией и пояснением полученных результатов.
Услуги считаются оказанными и принятыми в целом после подписания Заказчиком акта приема-передачи оказанных услуг.

	
	Организация работы наставников
	Требования к услугам: 
Принципы работы наставника:
- высказывает независимое мнение о участнике программы и его бизнес-проекте/бизнесе;
- выслушивает на условиях конфиденциальности вопросы начинающего предпринимателя касательно бизнес-проекта/бизнеса;
- делится с наставляемым своим собственным опытом взлетов и падений;
- по-дружески и беспристрастно помогает наставляемому и направляет его;
- предоставляет честную и конструктивную обратную связь;
- помогает расставлять приоритеты в бизнесе, ставить правильные цели и достигать их;
Критерии и личные характеристики потенциального наставника:
- имеет опыт успешного ведения предпринимательской деятельности (в качестве индивидуального предпринимателя или руководителя (либо владельца) малого, среднего или крупного предприятия/организации) в течение не менее, чем 3 лет;
- обладает способностями передачи опыта (открыто рассказывая о своих победах и поражениях), готов делиться своим опытом с наставляемым;
- владеет искусством общения и умеет слушать;
- поддерживает наставляемого в решении проблем, не вмешиваясь в руководство его бизнесом,
- обладает положительной деловой репутацией;
- готов уделять необходимое время общению с наставляемым;
- занимает активную социально-ответственную жизненную позицию.

Наставники должны представить резюме, включающее (Приложение №4 к Техническому заданию):
- описание опыта, удовлетворяющего требованиям (критериям) к наставникам в соответствии с Техническим заданием;

Количество наставников, их кандидатуры согласовываются с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала реализации программы наставничества. Заказчик может предлагать кандидатуры наставников.
Исполнитель обеспечивает организацию участия наставников на площадках мероприятия, включая трансфер до места проведения и обратно, проживание и питание экспертов, привлекаемых из других регионов, а также обеспечение возможного вознаграждения полностью является обязанностью Исполнителя Договора.
	- Список наставников (Приложение №3 к Техническому заданию);

- резюме наставников (Приложение №4 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы

	
	Организация места проведения мероприятия 
	Место проведения: Республика Мордовия.

Точное место проведения согласовывается с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала мероприятия.

Подбор места проведения мероприятия.

Исполнитель самостоятельно осуществляет поиск и подготовку помещения для проведения мероприятия. 

Критерии:

- помещение, в котором будет проводиться мероприятие должно соответствовать общим требованиям настоящего Технического задания. 

- комплект проекционного и звукового оборудования, доступ к электросети. Необходимость наличия оборудования и его перечень согласовываются с Заказчиком не позднее 7 рабочих дней до начала мероприятия.

Место проведения мероприятия, его площадь, количество посадочных мест и технические характеристики согласовываются с Заказчиком не менее чем за 14 календарных дней до начала мероприятия
	- фотоотчет;

- подтверждающие документы

	
	Проведение мероприятия
	Общие требования к Исполнителю по подготовке и реализации мероприятий:
- разработать детальную программу проведения мероприятий и календарный план, в соответствии с требованиями Технического задания к подготовке и реализации мероприятий, обеспечивающую эффективность проведения каждого мероприятия, достижение целей, выполнение задач и ключевых показателей. Программа в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком в срок не позже 7 календарных дней со дня заключения Договора;

- в рамках текущего Договора допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт реализации подобных мероприятий, имеющих специальные программы. При этом все материалы программы в полном объеме, включая право использования их с собственных целях, в рамках программы проекта передаются Заказчику;

- организация регистрации участников на мероприятия (при необходимости/ в зависимости от технических возможностей) должна осуществляться через сайт Центра «Мой бизнес» в Республике Мордовия https://mbrm.ru/ 
- по запросу Заказчика в течение 1 рабочего дня предоставлять информацию по согласованному мероприятию, в целях освещения мероприятий в теле, радио, печатных и электронных средствах массовой информации и осуществления оперативного контроля за реализацией настоящего Договора;

- Исполнитель самостоятельно организовывает транспортировку, монтаж, демонтаж, погрузо – разгрузочные работы, необходимые для проведения мероприятия в рамках Технического задания.
- Исполнитель обеспечивает безопасные условия для жизни и здоровья участников и иных лиц, задействованных в реализации программы, в том числе соблюдение морали, этики и уважения.

- Исполнитель обеспечивает соблюдение законодательства в сфере исключительных/авторских прав, использования персональных данных третьих лиц (наставников, наставляемых и других привлеченных лиц);
- Исполнитель должен обеспечить законность оформления правоотношений с лицами, осуществляющими реализацию программы и самостоятельно нести ответственность за соблюдением выполнения принятых перед ними обязательств;
- Исполнитель должен не препятствовать оперативному контролю со стороны представителей Заказчика за ходом оказания услуг;

- Исполнитель должен содействовать нахождению на площадках проведения мероприятий представителей Заказчика и заранее уведомлять о дате и времени начала всех мероприятий. Представители Заказчика находятся на площадке проведения мероприятий в статусе организаторов. 
Исполнитель обязуется в срок до 01 числа месяца следующего за отчетным подготовить и предоставить Заказчику ежемесячный отчет о проделанной работе и сводный реестр участников, по показателю эффективности (Приложения №7, №8 к Техническому заданию)
	- акт сдачи-приемки оказанных услуг, подписанный исполнителем, в 2 (двух) экземплярах;

- согласие на обработку персональных данных участников, наставников и иных привлеченных лиц (Приложение №5 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы


	
	Организация работы организационной группы 
	Для организации мероприятия создается организационная группа, которая включает в себя не менее 3 членов, старше 18 лет, имеющих среднее или высшее образование, опыт работы по подготовке, организации и проведению аналогичных мероприятий, компетентные специалисты в сфере предпринимательства.

Список организационной группы с распределением обязанностей согласовывается с Заказчиком не позднее 10 дней до начала реализации программы наставничества. 

Функции организационной группы должны включать в себя:

- общее администрирование мероприятия;

- подготовка необходимой документации;

- подготовка и распечатка технических материалов;

- организация работы в день проведения мероприятия, оперативное подведение итогов, анкетирование, получение обратной связи; обработка анкет, документов, обзвон;

- заполнение форм, реестров, подготовка отчетов;

- обеспечение освещения мероприятия в СМИ, размещение согласно Техническому заданию пресс-релиза перед началом и пост - релиза по окончании мероприятия;

- организация работы наставников, работа с наставниками;

- формирование и приобретение необходимого раздаточного материала;

- организация регистрации участников до мероприятия или в день (перед днем) проведения мероприятия;

- организация мероприятий, оформление площадок проведения, подготовка площадок к мероприятию;

- выявление и разрешение проблем, при их возникновении;

- организация фото и видеосъемки;

- техническое обеспечение мероприятия и др. работы необходимые для качественного проведения мероприятия согласно Техническому заданию
	- список организационной группы с распределением обязанностей (Приложение №2 к Техническому заданию)

	
	Разработка оригинал-макета баннерной и полиграфической продукции 
	Разработка и согласование с Заказчиком оригинал-макетов баннерной и полиграфической продукции не позднее, чем за 14 дней до начала мероприятия. 
	- оригинал – макеты;

- подтверждающие документы 



	
	Обеспечение баннерной и полиграфической продукцией мероприятия


	- на баннерной и полиграфической продукции должен присутствовать логотип мероприятия и логотип Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании «Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», предоставленные Заказчиком. 

Макеты, количество, наличие, формат баннерной и полиграфической продукции согласовываются с Заказчиком не менее чем за 14 дней до начала каждого мероприятия.
	- подтверждающие документы

	
	Обеспечение раздаточным материалом 
	Исполнитель самостоятельно готовит раздаточный материал в соответствии с требованиями к проведению мероприятия. Набор комплекта и количество раздаточного материала для наставников, наставляемых, организационной группы и др. согласовывается с Заказчиком не позднее 20 календарных дней до начала мероприятия, к которому необходимо подготовить раздаточный материал. Участники должны быть обеспечены сертификатами участника.
	- подтверждающие документы

	
	Организация фото - видеосъемки
	Исполнитель обеспечивает:

- профессиональную фотосъемку каждого этапа мероприятия;

- в случае деления мероприятия на этапы/площадки/целевые группы, организовать фотосъемку каждого из этапов/площадок/целевых групп (например: если в рамках одного мероприятий работают одновременно 3 площадки, фотографии должны быть со всех трех площадок, отражающие суть мероприятия и охват аудитории). В общей сложности Исполнитель предоставляет от 25 до 50 профессиональных фотографий, в хорошем качестве, размер фото после кадрирования — 800х600 пикселей, соотношение сторон 4:3, на электронном носителе (usb – флеш - накопителе) после завершения мероприятия. В случае проведения мероприятия в режиме онлайн предоставить скриншоты экрана во время проведения мероприятий в онлайн – формате, отражающие аудиторию, эксперта/спикера, при необходимости др. привлеченных лиц (не менее 25 скриншотов).

- организовать не менее 1 профессионального видеоролика, продолжительностью не более 2 минут, содержащего наиболее яркие и значимые моменты мероприятия, отражающего суть мероприятия, аудиторию и экспертов/спикеров. В случае проведения мероприятия в онлайн формате предоставить видеозапись (или трансляцию) мероприятия отражающего суть мероприятия, аудиторию и экспертов/спикеров.
	-  от 20 до 50 фотографий при офлайн формате, не менее 25 скриншотов при онлайн формате, фотографии должны быть объединены в отдельную подпапку со следующим названием «Название Договора_название мероприятия_2020_отчет_фото»;

- не менее 1 видеоролика, видеоролик направляется в папку вместе с фотографиями

	
	Обеспечение участников расходными материалами 
	Количество, перечень и необходимость расходных материалов согласовывается с Заказчиком не позднее 10 дней до начала мероприятия.
	- подтверждающие документы

	
	Информационное освещение мероприятия 
	- подготовка пресс – релиза, размещение в региональных СМИ, с целью анонсирования мероприятия, отражает основную суть мероприятия с целью последующего размещения на информационных ресурсах Заказчика;

- выход не менее 2 публикаций с фотографиями или графическими символами в региональных электронных СМИ информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или региональных печатных СМИ, содержащих основной смысл мероприятия; 

- инициирование 3 оригинальных материалов в Интернете с фото и видео контентом (vk.com, instagram.com и другие), содержащих основной смысл мероприятия;

- пост – релиз;

- любые публикации о мероприятии (в т.ч. анонс и пост-релиз), размещаемые в сети Интернет, должны содержать логотипы Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании «Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» (расположение и наличие логотипов согласовывается с Заказчиком), а также в рамках проведения каждого этапа программы упоминание о том, что мероприятие проводится в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы»;

- обеспечить наличие не менее 3 скриншотов с отзывами участников о проведенном мероприятии.

Материалы публикаций в СМИ согласовываются с Заказчиком.
	- пресс – релиз;

- ссылки и скриншоты опубликованных материалов;

- пост – релиз;

- не менее 3 скриншотов с отзывами участников




Срок оказания услуг: с даты заключения Договора по 10.12.2020 года. 

Исполнитель обязуется в срок до 01 числа месяца следующего за отчетным подготовить и предоставить Заказчику ежемесячный отчет о проделанной работе и сводный реестр участников, по каждому показателю эффективности (Приложения №7, №8 к Техническому заданию) каждой целевой аудитории, согласно Приложению. 

Исполнитель берет на себя обязательства предоставить согласованную с Заказчиком услугу по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и обязуется обеспечить выполнение следующих показателей:

- не менее 83 вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц (Приложение №7 к Техническому заданию).

Участники программы наставничества дополнительно отражаются в форме реестра по показателю «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек» согласно Приложению №8 к Техническому заданию.

Приложение № 1 

к Техническому заданию

ФОРМА

Информационный отчет

	№
	Требования к проведению мероприятия
	Исполнение требований Технического задания

	1
	Указывается пункт Технического задания
	Указывается подробное описание исполнения (дата, время и место проведения, содержание мероприятия: цели, задачи, ход реализации, участники (целевые аудитории), достигнутые количественные и качественные результаты и другую информацию) в соответствии с требованиями каждого из пунктов Технического задания) 

	2
	…
	

	3
	…
	


Примечание. Исполнитель может предоставить отчет не в табличном варианте, но соблюдая порядок предоставления информации, содержащей сведения столбцов: 

Исполнение требований Технического задания - указывается подробное описание исполнения:

- дата, время и место проведения, 

- содержание мероприятия:

- цели, 

- задачи, 

- ход реализации, 

- участники (целевые аудитории), 

- достигнутые количественные и качественные результаты,

- другая информация в соответствии с требованиями каждого из пунктов Технического задания.

По своему усмотрению Исполнитель может предоставить помимо указанной выше  информации, дополнительные сведения (с приложением соответствующих документов), не учтенные в предложенной таблице. При этом такие сведения должны быть указаны ниже приведенной таблицы, либо оформлены в виде приложений к настоящему Приложению.

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 2 

к Техническому заданию

ФОРМА

Список организационной группы

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(организация)

________________________________________________________________________________________
(мероприятие)

	№
п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Образование/наличие ученой степени
	Должность/функционал
	Контактный номер телефона
	Сведения об опыте работы по подготовке, организации и проведению аналогичных мероприятий

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


   Приложение № 3 

к Техническому заданию

ФОРМА

Список наставников

	№п/п
	Наименование мероприятия согласно Техническому заданию
	ФИО наставника, должность, место работы/ОГРНИП
	Информация, подтверждающая квалификацию наставника согласно требованиям Технического задания

	1.
	
	1.

2.

3.

…
	1.

2.

3.

…


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 4 

к Техническому заданию

ФОРМА
Резюме наставника

	Наименование мероприятия согласно Техническому заданию
	

	ФИО
	

	Должность
	

	Наименование организации
	

	Образование
	

	Успешный опыт работы в соответствии с критериями настоящего Технического задания
	

	Положительная деловая репутация
	

	Готовность продолжать работу по наставничеству в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», в т.ч на добровольной и безвозмездной основе (быть привлеченным экспертом, проводить по запросу консультации, участвовать в общественных обсуждениях и пр.)
	

	Готовность быть амбассадором Центра «Мой бизнес» 

* Амбассадоры - послы бренда Центра «Мой бизнес» в Республике Мордовия, которые транслируют его ценности и идеи, успешные предприниматели, действующие на территории региона, готовые принимать активное участие на региональных мероприятиях, выступать спикерами, обладающими желанием делиться своим опытом с другими и быть наставником на примере ведения собственного бизнеса.
	

	Ссылки на страницы в социальной сети (в т.ч. на страницу организации, при наличии)
	

	Иные достижения
	

	Учёная степень, ученое звание (при наличии)
	

	Ссылка на публикации в СМИ или скриншотов публикаций в Интернете, подтверждающих деятельность, опыт обучения и наставничества
	


         Я даю согласие на использование моих персональных данных в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и распространение в рамках данного проекта (в том числе путем освещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в социальных сетях), а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ.
Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средства автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Также под персональными данными подразумевается любая информация, относящаяся к прямо или косвенно ко мне как к определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.

 «____»____________2020 г.                                                                     _______________(Ф.И.О.)

                                                       Подпись наставника
	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.


	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 5 

к Техническому заданию

ФОРМА
Согласие на обработку персональных данных 

Я,__________________________________________________________________________________________                                                                                                (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

проживающий по адресу: __________________________________________________________________________________________,

даю свое добровольное согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: ФИО; дата рождения; возраст; пол; контактные телефоны (или иной вид связи); сведения об образовании; населенный пункт; место работы (информация об организации)/учебное заведение.

Даю согласие на использование моих персональных данных в целях вовлечения в предпринимательскую деятельность и содействию создания собственного бизнеса для каждой целевой группы, включаю поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развития института наставничества. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения): сбор, запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, передачу в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и распространение в рамках данного проекта (в том числе путем освещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в социальных сетях), а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных. Мне известно, что данное согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

«____»______________2020 г.              _____________________/___________________________/


    подпись
ФИО

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 6 

к Техническому заданию 

ФОРМА

Анкета обратной связи

Ваше мнение важно для нас! 

Полученная информация будет предусмотрена при дальнейшей реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия
Наименование мероприятия, в котором Вы приняли участие

_____________________________________________________________________________

Дайте пожалуйста оценку мероприятия, отметив цифру, которая наиболее точно отражает Ваше мнение:

 1 - очень плохо, 2 - плохо, 3 - нормально, 4 - хорошо, 5 - отлично.

	1. Понятность и полезность: насколько легко воспринималась информация?

	      1
	       2
	      3
	    4
	    5

	Наиболее интересные и полезные темы:



	2. Применимость: насколько Вы уверены, что сможете применить новые навыки?

	               1
	       2
	      3
	     4
	    5

	Новые, полученные Вами навыки и умения:



	3. Работа наставников: насколько доступно и интересно доносилась информация?

	     1
	      2
	      3
	     4
	    5

	Ваши комментарии к работе наставников:



	4. Организация мероприятия: насколько хорошо было организовано мероприятие?

	     1
	     2
	      3
	     4
	    5

	Ваши комментарии к организации мероприятия:



	5. Укажите, что понравилось вам больше всего в рамках программы наставничества?

	     1
	      2
	      3
	    4
	    5

	

	       6. Знали ли вы ранее о региональном проекте «Популяризация предпринимательства»?

	Да
	Нет



	        7. Оцените, пожалуйста, качество проведения мероприятий в рамках регионального проекта, которые вы посетили

	      1
	      2
	      3
	     4
	    5

	       10. Оцените, пожалуйста, удовлетворенность от информации, знаний, полученных в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства»

	      1
	      2
	      3
	     4
	    5

	11. Что, по - Вашему, можно добавить/изменить в мероприятиях программы, которые вы посетили? Какие темы и вопросы осветить?




	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 7 

к Техническому заданию 

ФОРМА

Форма реестра по показателю

«Количество вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц»

	№
	Наименование субъекта РФ 
	Наименование вновь созданного субъекта МСП
	ИНН
	Дата регистраци
(в формате: 00.00.0000)
	Основной ОКВЭД
	ФИО (ИП или учредителя ЮЛ)
	Пол (ИП или учредителя ЮЛ) 
	Контактный телефон (ИП или учредителя ЮЛ)
(в формате: 
+7 (000) 000-00-00)
	Электронная почта (ИП или учредителя ЮЛ) 
(в формате: mail@mail.ru;)  
	Целевая группа (согласно Технич. заданию)

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 8

к Техническому заданию 

ФОРМА

Форма реестра по показателю
  «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек»

	№
	Наименование субъекта РФ 
	ФИО
	Пол 
	Дата рождения (в формате: 00.00.0000)
	Контактный телефон
(в формате: 
+7 (000) 000-00-00)
	Электронная почта 
(в формате: mail@mail.ru;)  
	Целевая группа (согласно Технич. заданию)
	Наименование образовательной программы, в которой приняло участие физическое лицо

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 9

к Техническому заданию

ФОРМА

История успеха наставника

	ФИО (полностью):
	

	Дата рождения (число, месяц, год):
	

	Место рождения:

Город фактического проживания:
	

	Контактный номер телефона:
	

	Электронная почта:
	

	Ссылки на страницы в социальной сети (при наличии):
	

	Количество подписчиков на страницах в социальной сети:
	

	Статус в организации (директор, учредитель и т.д.):
	

	Краткая история успеха*:

1.) образование, 

2.) опыт работы, 

3.) место работы/ занимаемая должность; 

4.) как пришли к тому, чем занимаетесь; 

5.) достигнутые результаты;

6.) планы на дальнейшее развитие; 

7.) какими принципами руководствуетесь в работе;

8.) ваш опыт выхода из кризисной ситуации в период действия ограничительных мер в связи с пандемией 
	1.) 

2.)

3.) 

4.) 

5.) 

6.) 

7.) 

8.) 

	Ваше отношение к государственной поддержке
	


*В истории описывается путь предпринимателя в бизнесе, рассказывается о его намерениях, целях. Рассказывается о том, что и каким образом помогло в воплощении мечты/идеи в жизнь, в решении проблем/преодолении трудностей. Содержится мнение бизнесмена о роли государства в поддержке предпринимательской деятельности, значимости Национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы». Четко формулируются результаты предпринятых предпринимателем шагов, его достижения и им самим дается оценка собственных достижений.  

По форме изложения история может быть представлена в виде интервью, рассказа от лица предпринимателя либо слушателя или рассказа от третьего лица. 

История может быть представлена в печатной или видео версиях. 

Рекомендации для печатной версии истории успеха:

1. История должна быть написана грамотно, литературным языком. 

2. Приветствуется сопровождение текста истории цитатами героев (главного героя, коллег и т.д.). 

3. Объем истории: от 3 000 – 5000 знаков.

4. Историю успеха необходимо сопроводить 2-3 фотографиями горизонтального формата. На фото должен быть главный герой (фотография может быть как групповой, так индивидуальной). Качество фотографии не менее 800-1000 пикселей с одной из сторон. Хорошо, если фотография связана с деятельностью предпринимателя.  

Рекомендации для видео-истории успеха:

1. При создании видео-истории обязательно использование базовых элементов бренбука национального проекта по поддержке малого и среднего бизнеса: динамичных визуализаций логотипа проекта, слоганов проекта, стилевых графических элементов.

2. Минимальный хронометраж с учетом постобработки и монтажа видео-истории – 1 минута.

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Заявка на участие в закупке

(заполняется на фирменном бланке Претендента)

«   » __________ 20__г.

Кому: ______________________________________________________________________

От кого: ____________________________________________________________________

Юридический адрес: __________________________________________________________

Банковские реквизиты: 

Расчетный счет ___________________________в банке____________________________

корреспондентский счет ____________________________ БИК________________________

ИНН       __________________________

ОГРН/ОГРНИП __________________________

______________(Наименование Участника) при подаче настоящей Заявки принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей Заявки на участие в ________________________:

1)  гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в __________________________________ информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех Претендентов условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения;

2)   заключить договор в установленном действующим законодательством и документацией о закупке в случае признания _________________________________(Наименование Участника) Победителем _____________________________.

         Настоящей заявкой подтверждаем, что __________________________:

1) в отношении участника не проведена ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствуют решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом);

2) деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

3) у участника закупки отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4) у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки отсутствуют судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

4.1) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

5) между участником закупки и заказчиком отсутствует конфликт интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель договорной службы заказчика, договорный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

6) участник закупки не является офшорной компанией;

            7) сведения в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04. 2013г. № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» отсутствуют.

3. Подавая настоящую заявку __________________________________________ выражает свое согласие выполнить работы (оказать услуги) согласно Приложению № 1 «Техническое задание» по цене: 

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в __________________________ информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех претендентов условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

5. Настоящим даём свое согласие на обработку предоставленных сведений, а также на раскрытие ___________________________________ сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

Приложение:

(Документы, подтверждающие иные требования к участнику открытого конкурса).

_____________________                       _______________                                        

          (должность)                                 (подпись)                        (Ф.И.О.)                               

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Проект договора

Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Калачиной Елены Николаевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________________, действующего на основании ________________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

  
1. Предмет договора 
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия (далее по тексту - «Услуги»), в объеме, установленном в Техническом задании (Приложение 1 к договору), являющимся неотъемлемой частью настоящего договора, а Заказчик обязуется принять результат услуг и оплатить его в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим договором. 
1.2. Услуги оказываются в период с момента заключения договора по 10 декабря 2020 года. 

2. Цена договора и порядок расчетов 
2.1. Цена договора формируется исходя из объема оказанных услуг в соответствии с Техническим заданием, представленным в Приложении 1 к договору. 

2.2. Общая (предельная) стоимость услуг по настоящему договору составляет ____________ (______________________________) рублей и определяется общим количеством оказанных услуг за период с момента заключения договора по 10 декабря 2020 года включительно. 

2.3. Заказчик осуществляет оплату в следующем порядке: 100% стоимости услуги в течение 7 (семи) рабочих дней с момента подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение 2 к договору). 

2.4. Оплата по договору осуществляется в рублях Российской Федерации. 

2.5. Цена договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением Технического задания и договора. 

2.6. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя, оказанные в соответствии с договором, в безналичном порядке путем перечисления денежных средств со своего расчетного счета на расчетный счет Исполнителя, реквизиты которого указаны в пункте 11 договора. 

2.7. Обязательства Заказчика по оплате договора считаются исполненными с момента списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. 

2.8. Источник финансирования договора - средства, предусмотренные Заказчику в республиканском бюджете Республики Мордовия для целей настоящего договора. Заказчик не несет ответственности за несвоевременную оплату услуг, связанную с несвоевременным поступлением денежных средств из бюджета на расчетный счет Заказчика.

3. Порядок сдачи-приемки услуг 
3.1. Сдача-приемка оказанных услуг оформляется Актом сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение 2).

3.2. Услуги считаются принятыми и подлежащими оплате после проведения Заказчиком итоговой выверки достигнутых Исполнителем показателей (уникальные участники программы) по итогам реализации комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия.

В случае недостижения Исполнителем показателей по итогам реализации мероприятий Исполнитель проводит дополнительный этап с целью достижения показателя уникальных участников и исполнения обязательств по договору.  

3.3. Место оказания услуг по договору – Республика Мордовия. 

3.4. При привлечении Исполнителем к исполнению своих обязательств по договору третьих лиц - соисполнителей, обладающих специальными знаниями, навыками, квалификацией, специальным оборудованием и т.п., по содержанию услуг, предусмотренных в Техническом задании, ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями несет Исполнитель. 

3.5. Привлечение соисполнителей не влечет изменение цены договора и/или объемов услуг по договору. 

3.6. Не позднее 10 декабря 2020 года Исполнитель направляет Заказчику отчетные материалы, согласно Технического задания (Приложение 1 к договору).

3.7.  Заказчик в течение 7 (семи) календарных дней со дня получения от Исполнителя отчетных документов, рассматривает результаты и осуществляет приемку оказанных услуг по договору на предмет соответствия их объема и качества требованиям, изложенным в Техническом задании и договоре, и направляет заказным письмом с уведомлением, либо отдает нарочно Исполнителю подписанный Заказчиком 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо запрос о предоставлении разъяснений касательно результатов оказанных услуг, или мотивированный отказ от принятия результатов оказанных услуг, или акт с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроком их устранения. 

3.8. В случае получения от Заказчика запроса о предоставлении разъяснений касательно результатов оказанных услуг, или мотивированного отказа от принятия результатов оказанных услуг, или акта с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок Исполнитель в срок, установленный Заказчиком, но не менее 2 (двух) рабочих дней, обязан предоставить Заказчику запрашиваемые разъяснения в отношении оказанных услуг, устранить полученные от Заказчика замечания/недостатки/произвести доработки и передать Заказчику приведенный в соответствие с предъявленными требованиями/замечаниями комплект отчетной документации, отчет об устранении недостатков, необходимых доработок.

3.9. Подписанный Заказчиком и Исполнителем Акт сдачи-приемки оказанных услуг является основанием для оплаты Исполнителю оказанных услуг.

4. Права и обязанности сторон 
4.1. Заказчик вправе:   
4.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Техническим заданием и договором, а также своевременного устранения выявленных недостатков. 

4.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Техническим заданием и договором. 

4.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию и материалы о ходе и состоянии исполнения обязательств по договору. 

4.1.4. Осуществлять контроль за порядком, объемом и сроками оказания услуг в соответствии с Техническим заданием. 

4.2. Заказчик обязан:   
4.2.1. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги в соответствии с Техническим заданием и договором. 

4.3. Исполнитель вправе:   
4.3.1. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания услуг в рамках договора. 

4.3.2. Исполнитель вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и договором. 

4.4. Исполнитель обязан:   
4.4.1. Своевременно и надлежащим образом оказать услуги и представить Заказчику отчетную документацию, предусмотренную Техническим заданием. 

4.4.2. Исполнитель обязуется в срок до 01 числа месяца следующего за отчетным подготовить и предоставить Заказчику ежемесячный отчет о проделанной работе и сводный реестр участников, по каждому показателю эффективности (Приложения №7, №8 к Техническому заданию) каждой целевой аудитории, согласно Приложению. 

4.4.3. Обеспечивать соответствие результатов услуг требованиям Технического задания, качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4.4. Предоставить по письменному запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по договору. 

4.4.5. Обеспечить устранение недостатков, выявленных при сдаче-приемке услуг, за свой счет. 

4.4.6. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического место нахождения и банковских реквизитов в срок не позднее 5 (пяти) дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления в установленный срок уведомления об изменении адреса фактическим местом нахождения Исполнителя будет считаться адрес, указанный в соответствующем пункте договора. 

4.4.7. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и договором. 

4.4.8. Контролировать сроки оказания услуг по договору соисполнителями. 

4.4.9. Не разглашать и не использовать в личных целях сведения конфиденциального характера, ставшие известными вследствие оказанных услуг в рамках договора, а также принять меры по недопущению разглашения таких сведений. 

4.5. Стороны договора согласны на осуществление проверок соблюдения ими условий, целей и порядка предоставления субсидии Министерством экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия и органами государственного финансового контроля.

5. Ответственность Сторон 
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Под ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств понимается результат оказания услуг, не соответствующий требованиям, установленным Техническим заданием. 

5.2. Ответственность за достоверность и соответствие законодательству Российской Федерации сведений, указанных в представленных Исполнителем документах, несет Исполнитель. 

5.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если оно явилось следствием форс-мажорных обстоятельств, таких, как пожар, стихийные бедствия, война и другие обстоятельства чрезвычайного и непредотвратимого характера (непреодолимой силы), которые находятся вне контроля Сторон и которые Стороны не могли ни предвидеть, ни избежать при обычной степени заботливости и осмотрительности. 

К форс-мажорным обстоятельствам не относятся действия (бездействие) третьих лиц - контрагентов Исполнителя. 

6. Порядок расторжения договора 
6.1.  Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, а также в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных нормами действующего законодательства Российской Федерации.
7. Порядок рассмотрения споров 
и удовлетворения взаимных требований 

7.1. В своих взаимоотношениях Стороны стремятся избегать споров и разногласий, а в случае их возникновения – разрешать их на основании взаимного согласия. Если согласие не достигнуто, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд. Соблюдение досудебного (претензионного) порядка рассмотрения споров является обязательным. Сторона, получившая претензию, обязана ответить на нее в 10-дневный срок.

8. Срок действия договора, порядок внесения изменений 
8.1. Настоящий договор вступает в силу со дня подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения обязательств между сторонами. 

8.2. Изменение и дополнение договора возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.

9. Прочие условия 
9.1. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу. 

Настоящий договор имеет приложения, являющееся его неотъемлемой частью: 

- Приложение 1 Техническое задание; 

- Приложение 2 Акт сдачи-приемки оказанных услуг. 

10. Адреса и реквизиты сторон 

Приложение 1 

к договору №_____ от «____»______________20____г.

Техническое задание

Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия

	5.
	Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства

	5.1.
	Организация услуг по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства - Запуск модульной программы очно – дистанционных мероприятий по обучению для начинающих предпринимателей

	
	Формат/количество/целевая аудитория мероприятия
	Допускается проведение мероприятия онлайн и/или офлайн форматах

Формат проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала мероприятия. В случае проведения мероприятия в онлайн формате, требования к услугам могут меняться по соглашению сторон.

Количество участников мероприятия - не менее 83 человек. Не менее 83 участников программы должны зарегистрироваться в качестве субъектов МСП. Регистрация вновь созданных субъектов МСП должна осуществляться через Центр оказания услуг, расположенный в центре «Мой бизнес» Республики Мордовия (Республика Мордовия, г.Саранск, ул. Московская, д.14).
Целевая аудитория:

- лица в возрасте до 30 лет, в том числе студенты;
- женщины; 
- военнослужащие, уволенные в запас; 
- лица старше 45 лет; 

- безработные; 
- инвалиды; 
- выпускники и воспитанники детских домов;
- самозанятые;

- действующие предприниматели, желающие открыть дополнительный бизнес или сменить сферу деятельности;

- иная целевая аудитория.
	- документ Excel в электронном формате по форме: «Форма реестра по показателю «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек»» (Приложение №8 к Техническому заданию), «Количество вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц» (Приложение №7 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы

	
	Реализация программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства» - Запуск модульной программы очно – дистанционных мероприятий по обучению для начинающих предпринимателей
	Требования к подготовке и реализации мероприятий:
- программа должна соответствовать требованиям Технического задания. Программа согласовывается с Заказчиком не позднее 7 календарных дней после заключения Договора. 

Для реализации программы допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт реализации подобных мероприятий, имеющих специальные программы, при этом все материалы программы в полном объеме передаются Заказчику.

- согласовать график проведения мероприятия с Заказчиком.

Этапы реализации программы:

1. Подбор участников программы (наставляемых): 
- Исполнитель должен организовать обязательное участие в программе не менее 83 уникальных участников из числа физических лиц, согласно указанным целевым группам, желающих начать предпринимательскую деятельность и действующих предпринимателей, желающих начать предпринимательскую деятельность в другой сфере;
- Исполнитель формирует список участников программы согласно Приложению №8 к Техническому заданию на каждое мероприятие программы, а также сводную базу по итогам программы.
2. Отбор наставников. Программа работы с наставниками:
- Исполнитель самостоятельно отбирает кандидатуры наставников, соответствующие критериям и готовыми исполнять функции наставника, согласно Техническому заданию;
- Исполнитель проводит установочные встречи (сессии) с наставниками, информирует о программе, объеме работы, обязанностях и функциях наставника;
- каждый наставник предоставляет резюме о профессиональных компетенциях, согласно требованиям Технического задания (Приложение №4 к Техническому заданию). Претендент может быть наставником, только в том случае, если удовлетворяет все требования, прописанные в настоящем Техническом задании. Заказчик принимает непосредственное участие в отборе наставников. Механизм отбора согласовывается с Заказчиком не позднее 7 календарных дней после заключения Договора. 

3. Работа с наставниками:

- организация взаимодействия с наставниками, инструктаж, определение объема и направлений работы; 

4. Распределение участников в наставнические группы:

- проведение встреч наставнических групп, в целях определения актуальных вопросов и тем для взаимодействия наставника с участниками.

- консультирование: 

1.) групповые консультации – в рамках наставнических групп. 

2.) частные консультации (наставнические пары) – Исполнитель подбирает пары «наставник - наставляемый», с целью достижения максимальной эффективности от их взаимодействия (в т.ч. регистрация в качестве субъекта МСП и запуск собственного бизнеса).
Для осуществления правильного подбора пар необходимо учитывать следующие критерии:
- сильные компетенции наставника и его опыт должны соответствовать запросу на поддержку со стороны начинающего предпринимателя и целям его развития;
- схожесть интересов, хобби и приоритетов развития;
- совпадение ценностей. 

5. Исполнитель организовывает посещение успешных предприятий региона, с целью демонстрации производств и услуг и обмена опытом. 
6. Исполнитель организовывает и проводит итоговое мероприятие приглашением участников программы, наставников, представителей деловых сообществ и институтов развития предпринимательства.

7. Исполнитель обеспечивает подготовку личной истории успеха - рассказа о своей предпринимательской деятельности, отобранных наставников (не менее 10 историй успеха наставников) в текстовом и/или видео- формате. Форма, содержание и формат личных историй успеха согласовывается с Заказчиком (Приложение №9 – рекомендации к подготовке историй успеха наставников).

- услуги должны быть оказаны в полном объеме, в срок и надлежащего качества, согласно требованиям настоящего Технического задания. 

8. Исполнитель обеспечивает заключение Соглашений о взаимодействии между Заказчиком и наставниками. 
- по итогам организации и проведения программы наставничества Исполнитель обеспечивает прохождение участниками анкетирования с целью обратной связи (Приложение №6 к Техническому заданию).

Исполнитель обеспечивает участие представителей заказчика в реализации программы наставничества в качестве организатора.

Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического задания только по соглашению сторон.
	- фотоотчет;

- программа мероприятия;

- анкеты обратной связи участников программы;

- не менее 10 историй успеха наставников (согласно рекомендациям, Приложение №9 к Техническому заданию);

- документация, подтверждающая регистрацию не менее 83 участников программы в качестве субъектов МСП;

- отчет предоставляется в сброшюрованном виде) и электронном виде (в формате excel);
- информационный отчет в распечатанном и электронном виде (Приложение №1 к Техническому заданию): содержит подробное описание о ходе реализации мероприятия, согласно всем пунктам Технического задания. Должен быть назван в следующем формате «Название Договора_название мероприятия_2020_информационный отчет», в электронном виде сдается на usb-флеш-накопителе в формате Word.

- итоговый отчет с наглядными иллюстрациями (в бумажном и электронном виде) по теме исследования;
- проведение итоговой встречи с презентацией в формате pptx, интерпретацией и пояснением полученных результатов.
Услуги считаются оказанными и принятыми в целом после подписания Заказчиком акта приема-передачи оказанных услуг.

	
	Организация работы наставников
	Требования к услугам: 
Принципы работы наставника:
- высказывает независимое мнение о участнике программы и его бизнес-проекте/бизнесе;
- выслушивает на условиях конфиденциальности вопросы начинающего предпринимателя касательно бизнес-проекта/бизнеса;
- делится с наставляемым своим собственным опытом взлетов и падений;
- по-дружески и беспристрастно помогает наставляемому и направляет его;
- предоставляет честную и конструктивную обратную связь;
- помогает расставлять приоритеты в бизнесе, ставить правильные цели и достигать их;
Критерии и личные характеристики потенциального наставника:
- имеет опыт успешного ведения предпринимательской деятельности (в качестве индивидуального предпринимателя или руководителя (либо владельца) малого, среднего или крупного предприятия/организации) в течение не менее, чем 3 лет;
- обладает способностями передачи опыта (открыто рассказывая о своих победах и поражениях), готов делиться своим опытом с наставляемым;
- владеет искусством общения и умеет слушать;
- поддерживает наставляемого в решении проблем, не вмешиваясь в руководство его бизнесом,
- обладает положительной деловой репутацией;
- готов уделять необходимое время общению с наставляемым;
- занимает активную социально-ответственную жизненную позицию.

Наставники должны представить резюме, включающее (Приложение №4 к Техническому заданию):
- описание опыта, удовлетворяющего требованиям (критериям) к наставникам в соответствии с Техническим заданием;

Количество наставников, их кандидатуры согласовываются с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала реализации программы наставничества. Заказчик может предлагать кандидатуры наставников.
Исполнитель обеспечивает организацию участия наставников на площадках мероприятия, включая трансфер до места проведения и обратно, проживание и питание экспертов, привлекаемых из других регионов, а также обеспечение возможного вознаграждения полностью является обязанностью Исполнителя Договора.
	- Список наставников (Приложение №3 к Техническому заданию);

- резюме наставников (Приложение №4 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы

	
	Организация места проведения мероприятия 
	Место проведения: Республика Мордовия.

Точное место проведения согласовывается с Заказчиком не позднее 14 календарных дней до начала мероприятия.

Подбор места проведения мероприятия.

Исполнитель самостоятельно осуществляет поиск и подготовку помещения для проведения мероприятия. 

Критерии:

- помещение, в котором будет проводиться мероприятие должно соответствовать общим требованиям настоящего Технического задания. 

- комплект проекционного и звукового оборудования, доступ к электросети. Необходимость наличия оборудования и его перечень согласовываются с Заказчиком не позднее 7 рабочих дней до начала мероприятия.

Место проведения мероприятия, его площадь, количество посадочных мест и технические характеристики согласовываются с Заказчиком не менее чем за 14 календарных дней до начала мероприятия
	- фотоотчет;

- подтверждающие документы

	
	Проведение мероприятия
	Общие требования к Исполнителю по подготовке и реализации мероприятий:
- разработать детальную программу проведения мероприятий и календарный план, в соответствии с требованиями Технического задания к подготовке и реализации мероприятий, обеспечивающую эффективность проведения каждого мероприятия, достижение целей, выполнение задач и ключевых показателей. Программа в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком в срок не позже 7 календарных дней со дня заключения Договора;

- в рамках текущего Договора допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт реализации подобных мероприятий, имеющих специальные программы. При этом все материалы программы в полном объеме, включая право использования их с собственных целях, в рамках программы проекта передаются Заказчику;

- организация регистрации участников на мероприятия (при необходимости/ в зависимости от технических возможностей) должна осуществляться через сайт Центра «Мой бизнес» в Республике Мордовия https://mbrm.ru/ 
- по запросу Заказчика в течение 1 рабочего дня предоставлять информацию по согласованному мероприятию, в целях освещения мероприятий в теле, радио, печатных и электронных средствах массовой информации и осуществления оперативного контроля за реализацией настоящего Договора;

- Исполнитель самостоятельно организовывает транспортировку, монтаж, демонтаж, погрузо – разгрузочные работы, необходимые для проведения мероприятия в рамках Технического задания.
- Исполнитель обеспечивает безопасные условия для жизни и здоровья участников и иных лиц, задействованных в реализации программы, в том числе соблюдение морали, этики и уважения.

- Исполнитель обеспечивает соблюдение законодательства в сфере исключительных/авторских прав, использования персональных данных третьих лиц (наставников, наставляемых и других привлеченных лиц);
- Исполнитель должен обеспечить законность оформления правоотношений с лицами, осуществляющими реализацию программы и самостоятельно нести ответственность за соблюдением выполнения принятых перед ними обязательств;
- Исполнитель должен не препятствовать оперативному контролю со стороны представителей Заказчика за ходом оказания услуг;

- Исполнитель должен содействовать нахождению на площадках проведения мероприятий представителей Заказчика и заранее уведомлять о дате и времени начала всех мероприятий. Представители Заказчика находятся на площадке проведения мероприятий в статусе организаторов. 
Исполнитель обязуется в срок до 01 числа месяца следующего за отчетным подготовить и предоставить Заказчику ежемесячный отчет о проделанной работе и сводный реестр участников, по показателю эффективности (Приложения №7, №8 к Техническому заданию)
	- акт сдачи-приемки оказанных услуг, подписанный исполнителем, в 2 (двух) экземплярах;

- согласие на обработку персональных данных участников, наставников и иных привлеченных лиц (Приложение №5 к Техническому заданию);

- подтверждающие документы


	
	Организация работы организационной группы 
	Для организации мероприятия создается организационная группа, которая включает в себя не менее 3 членов, старше 18 лет, имеющих среднее или высшее образование, опыт работы по подготовке, организации и проведению аналогичных мероприятий, компетентные специалисты в сфере предпринимательства.

Список организационной группы с распределением обязанностей согласовывается с Заказчиком не позднее 10 дней до начала реализации программы наставничества. 

Функции организационной группы должны включать в себя:

- общее администрирование мероприятия;

- подготовка необходимой документации;

- подготовка и распечатка технических материалов;

- организация работы в день проведения мероприятия, оперативное подведение итогов, анкетирование, получение обратной связи; обработка анкет, документов, обзвон;

- заполнение форм, реестров, подготовка отчетов;

- обеспечение освещения мероприятия в СМИ, размещение согласно Техническому заданию пресс-релиза перед началом и пост - релиза по окончании мероприятия;

- организация работы наставников, работа с наставниками;

- формирование и приобретение необходимого раздаточного материала;

- организация регистрации участников до мероприятия или в день (перед днем) проведения мероприятия;

- организация мероприятий, оформление площадок проведения, подготовка площадок к мероприятию;

- выявление и разрешение проблем, при их возникновении;

- организация фото и видеосъемки;

- техническое обеспечение мероприятия и др. работы необходимые для качественного проведения мероприятия согласно Техническому заданию
	- список организационной группы с распределением обязанностей (Приложение №2 к Техническому заданию)

	
	Разработка оригинал-макета баннерной и полиграфической продукции 
	Разработка и согласование с Заказчиком оригинал-макетов баннерной и полиграфической продукции не позднее, чем за 14 дней до начала мероприятия. 
	- оригинал – макеты;

- подтверждающие документы 



	
	Обеспечение баннерной и полиграфической продукцией мероприятия


	- на баннерной и полиграфической продукции должен присутствовать логотип мероприятия и логотип Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании «Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», предоставленные Заказчиком. 

Макеты, количество, наличие, формат баннерной и полиграфической продукции согласовываются с Заказчиком не менее чем за 14 дней до начала каждого мероприятия.
	- подтверждающие документы

	
	Обеспечение раздаточным материалом 
	Исполнитель самостоятельно готовит раздаточный материал в соответствии с требованиями к проведению мероприятия. Набор комплекта и количество раздаточного материала для наставников, наставляемых, организационной группы и др. согласовывается с Заказчиком не позднее 20 календарных дней до начала мероприятия, к которому необходимо подготовить раздаточный материал. Участники должны быть обеспечены сертификатами участника.
	- подтверждающие документы

	
	Организация фото - видеосъемки
	Исполнитель обеспечивает:

- профессиональную фотосъемку каждого этапа мероприятия;

- в случае деления мероприятия на этапы/площадки/целевые группы, организовать фотосъемку каждого из этапов/площадок/целевых групп (например: если в рамках одного мероприятий работают одновременно 3 площадки, фотографии должны быть со всех трех площадок, отражающие суть мероприятия и охват аудитории). В общей сложности Исполнитель предоставляет от 25 до 50 профессиональных фотографий, в хорошем качестве, размер фото после кадрирования — 800х600 пикселей, соотношение сторон 4:3, на электронном носителе (usb – флеш - накопителе) после завершения мероприятия. В случае проведения мероприятия в режиме онлайн предоставить скриншоты экрана во время проведения мероприятий в онлайн – формате, отражающие аудиторию, эксперта/спикера, при необходимости др. привлеченных лиц (не менее 25 скриншотов).

- организовать не менее 1 профессионального видеоролика, продолжительностью не более 2 минут, содержащего наиболее яркие и значимые моменты мероприятия, отражающего суть мероприятия, аудиторию и экспертов/спикеров. В случае проведения мероприятия в онлайн формате предоставить видеозапись (или трансляцию) мероприятия отражающего суть мероприятия, аудиторию и экспертов/спикеров.
	-  от 20 до 50 фотографий при офлайн формате, не менее 25 скриншотов при онлайн формате, фотографии должны быть объединены в отдельную подпапку со следующим названием «Название Договора_название мероприятия_2020_отчет_фото»;

- не менее 1 видеоролика, видеоролик направляется в папку вместе с фотографиями

	
	Обеспечение участников расходными материалами 
	Количество, перечень и необходимость расходных материалов согласовывается с Заказчиком не позднее 10 дней до начала мероприятия.
	- подтверждающие документы

	
	Информационное освещение мероприятия 
	- подготовка пресс – релиза, размещение в региональных СМИ, с целью анонсирования мероприятия, отражает основную суть мероприятия с целью последующего размещения на информационных ресурсах Заказчика;

- выход не менее 2 публикаций с фотографиями или графическими символами в региональных электронных СМИ информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или региональных печатных СМИ, содержащих основной смысл мероприятия; 

- инициирование 3 оригинальных материалов в Интернете с фото и видео контентом (vk.com, instagram.com и другие), содержащих основной смысл мероприятия;

- пост – релиз;

- любые публикации о мероприятии (в т.ч. анонс и пост-релиз), размещаемые в сети Интернет, должны содержать логотипы Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании «Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» (расположение и наличие логотипов согласовывается с Заказчиком), а также в рамках проведения каждого этапа программы упоминание о том, что мероприятие проводится в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы»;

- обеспечить наличие не менее 3 скриншотов с отзывами участников о проведенном мероприятии.

Материалы публикаций в СМИ согласовываются с Заказчиком.
	- пресс – релиз;

- ссылки и скриншоты опубликованных материалов;

- пост – релиз;

- не менее 3 скриншотов с отзывами участников




Срок оказания услуг: с даты заключения Договора по 10.12.2020 года. 

Исполнитель обязуется в срок до 01 числа месяца следующего за отчетным подготовить и предоставить Заказчику ежемесячный отчет о проделанной работе и сводный реестр участников, по каждому показателю эффективности (Приложения №7, №8 к Техническому заданию) каждой целевой аудитории, согласно Приложению. 

Исполнитель берет на себя обязательства предоставить согласованную с Заказчиком услугу по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей - участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и обязуется обеспечить выполнение следующих показателей:

- не менее 83 вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц (Приложение №7 к Техническому заданию).

Участники программы наставничества дополнительно отражаются в форме реестра по показателю «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек» согласно Приложению №8 к Техническому заданию.

Приложение № 1 

к Техническому заданию

ФОРМА

Информационный отчет

	№
	Требования к проведению мероприятия
	Исполнение требований Технического задания

	1
	Указывается пункт Технического задания
	Указывается подробное описание исполнения (дата, время и место проведения, содержание мероприятия: цели, задачи, ход реализации, участники (целевые аудитории), достигнутые количественные и качественные результаты и другую информацию) в соответствии с требованиями каждого из пунктов Технического задания) 

	2
	…
	

	3
	…
	


Примечание. Исполнитель может предоставить отчет не в табличном варианте, но соблюдая порядок предоставления информации, содержащей сведения столбцов: 

Исполнение требований Технического задания - указывается подробное описание исполнения:

- дата, время и место проведения, 

- содержание мероприятия:

- цели, 

- задачи, 

- ход реализации, 

- участники (целевые аудитории), 

- достигнутые количественные и качественные результаты,

- другая информация в соответствии с требованиями каждого из пунктов Технического задания.

По своему усмотрению Исполнитель может предоставить помимо указанной выше  информации, дополнительные сведения (с приложением соответствующих документов), не учтенные в предложенной таблице. При этом такие сведения должны быть указаны ниже приведенной таблицы, либо оформлены в виде приложений к настоящему Приложению.

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 2 

к Техническому заданию

ФОРМА

Список организационной группы

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(организация)

________________________________________________________________________________________
(мероприятие)

	№
п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Образование/наличие ученой степени
	Должность/функционал
	Контактный номер телефона
	Сведения об опыте работы по подготовке, организации и проведению аналогичных мероприятий

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


   Приложение № 3 

к Техническому заданию

ФОРМА

Список наставников

	№п/п
	Наименование мероприятия согласно Техническому заданию
	ФИО наставника, должность, место работы/ОГРНИП
	Информация, подтверждающая квалификацию наставника согласно требованиям Технического задания

	1.
	
	1.

2.

3.

…
	1.

2.

3.

…


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 4 

к Техническому заданию

ФОРМА
Резюме наставника

	Наименование мероприятия согласно Техническому заданию
	

	ФИО
	

	Должность
	

	Наименование организации
	

	Образование
	

	Успешный опыт работы в соответствии с критериями настоящего Технического задания
	

	Положительная деловая репутация
	

	Готовность продолжать работу по наставничеству в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», в т.ч на добровольной и безвозмездной основе (быть привлеченным экспертом, проводить по запросу консультации, участвовать в общественных обсуждениях и пр.)
	

	Готовность быть амбассадором Центра «Мой бизнес» 

* Амбассадоры - послы бренда Центра «Мой бизнес» в Республике Мордовия, которые транслируют его ценности и идеи, успешные предприниматели, действующие на территории региона, готовые принимать активное участие на региональных мероприятиях, выступать спикерами, обладающими желанием делиться своим опытом с другими и быть наставником на примере ведения собственного бизнеса.
	

	Ссылки на страницы в социальной сети (в т.ч. на страницу организации, при наличии)
	

	Иные достижения
	

	Учёная степень, ученое звание (при наличии)
	

	Ссылка на публикации в СМИ или скриншотов публикаций в Интернете, подтверждающих деятельность, опыт обучения и наставничества
	


         Я даю согласие на использование моих персональных данных в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и распространение в рамках данного проекта (в том числе путем освещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в социальных сетях), а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ.
Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средства автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Также под персональными данными подразумевается любая информация, относящаяся к прямо или косвенно ко мне как к определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.

 «____»____________2020 г.                                                                     _______________(Ф.И.О.)

                                                       Подпись наставника
	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.


	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 5 

к Техническому заданию

ФОРМА
Согласие на обработку персональных данных 

Я,__________________________________________________________________________________________                                                                                                (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

проживающий по адресу: __________________________________________________________________________________________,

даю свое добровольное согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: ФИО; дата рождения; возраст; пол; контактные телефоны (или иной вид связи); сведения об образовании; населенный пункт; место работы (информация об организации)/учебное заведение.

Даю согласие на использование моих персональных данных в целях вовлечения в предпринимательскую деятельность и содействию создания собственного бизнеса для каждой целевой группы, включаю поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развития института наставничества. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения): сбор, запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, передачу в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия и распространение в рамках данного проекта (в том числе путем освещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в социальных сетях), а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством РФ.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных. Мне известно, что данное согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

«____»______________2020 г.              _____________________/___________________________/


    подпись
ФИО

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 6 

к Техническому заданию 

ФОРМА

Анкета обратной связи

Ваше мнение важно для нас! 

Полученная информация будет предусмотрена при дальнейшей реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» в Республике Мордовия
Наименование мероприятия, в котором Вы приняли участие

_____________________________________________________________________________

Дайте пожалуйста оценку мероприятия, отметив цифру, которая наиболее точно отражает Ваше мнение:

 1 - очень плохо, 2 - плохо, 3 - нормально, 4 - хорошо, 5 - отлично.

	1. Понятность и полезность: насколько легко воспринималась информация?

	      1
	       2
	      3
	    4
	    5

	Наиболее интересные и полезные темы:



	2. Применимость: насколько Вы уверены, что сможете применить новые навыки?

	               1
	       2
	      3
	     4
	    5

	Новые, полученные Вами навыки и умения:



	3. Работа наставников: насколько доступно и интересно доносилась информация?

	     1
	      2
	      3
	     4
	    5

	Ваши комментарии к работе наставников:



	4. Организация мероприятия: насколько хорошо было организовано мероприятие?

	     1
	     2
	      3
	     4
	    5

	Ваши комментарии к организации мероприятия:



	5. Укажите, что понравилось вам больше всего в рамках программы наставничества?

	     1
	      2
	      3
	    4
	    5

	

	       6. Знали ли вы ранее о региональном проекте «Популяризация предпринимательства»?

	Да
	Нет



	        7. Оцените, пожалуйста, качество проведения мероприятий в рамках регионального проекта, которые вы посетили

	      1
	      2
	      3
	     4
	    5

	       10. Оцените, пожалуйста, удовлетворенность от информации, знаний, полученных в рамках реализации регионального проекта «Популяризация предпринимательства»

	      1
	      2
	      3
	     4
	    5

	11. Что, по - Вашему, можно добавить/изменить в мероприятиях программы, которые вы посетили? Какие темы и вопросы осветить?




	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 7 

к Техническому заданию 

ФОРМА

Форма реестра по показателю

«Количество вновь созданных субъектов МСП участниками проекта, тыс. единиц»

	№
	Наименование субъекта РФ 
	Наименование вновь созданного субъекта МСП
	ИНН
	Дата регистраци
(в формате: 00.00.0000)
	Основной ОКВЭД
	ФИО (ИП или учредителя ЮЛ)
	Пол (ИП или учредителя ЮЛ) 
	Контактный телефон (ИП или учредителя ЮЛ)
(в формате: 
+7 (000) 000-00-00)
	Электронная почта (ИП или учредителя ЮЛ) 
(в формате: mail@mail.ru;)  
	Целевая группа (согласно Технич. заданию)

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 8

к Техническому заданию 

ФОРМА

Форма реестра по показателю
  «Количество физических лиц - участников федерального проекта, тыс. человек»

	№
	Наименование субъекта РФ 
	ФИО
	Пол 
	Дата рождения (в формате: 00.00.0000)
	Контактный телефон
(в формате: 
+7 (000) 000-00-00)
	Электронная почта 
(в формате: mail@mail.ru;)  
	Целевая группа (согласно Технич. заданию)
	Наименование образовательной программы, в которой приняло участие физическое лицо

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение № 9

к Техническому заданию

ФОРМА

История успеха наставника

	ФИО (полностью):
	

	Дата рождения (число, месяц, год):
	

	Место рождения:

Город фактического проживания:
	

	Контактный номер телефона:
	

	Электронная почта:
	

	Ссылки на страницы в социальной сети (при наличии):
	

	Количество подписчиков на страницах в социальной сети:
	

	Статус в организации (директор, учредитель и т.д.):
	

	Краткая история успеха*:

1.) образование, 

2.) опыт работы, 

3.) место работы/ занимаемая должность; 

4.) как пришли к тому, чем занимаетесь; 

5.) достигнутые результаты;

6.) планы на дальнейшее развитие; 

7.) какими принципами руководствуетесь в работе;

8.) ваш опыт выхода из кризисной ситуации в период действия ограничительных мер в связи с пандемией 
	1.) 

2.)

3.) 

4.) 

5.) 

6.) 

7.) 

8.) 

	Ваше отношение к государственной поддержке
	


*В истории описывается путь предпринимателя в бизнесе, рассказывается о его намерениях, целях. Рассказывается о том, что и каким образом помогло в воплощении мечты/идеи в жизнь, в решении проблем/преодолении трудностей. Содержится мнение бизнесмена о роли государства в поддержке предпринимательской деятельности, значимости Национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы». Четко формулируются результаты предпринятых предпринимателем шагов, его достижения и им самим дается оценка собственных достижений.  

По форме изложения история может быть представлена в виде интервью, рассказа от лица предпринимателя либо слушателя или рассказа от третьего лица. 

История может быть представлена в печатной или видео версиях. 

Рекомендации для печатной версии истории успеха:

1. История должна быть написана грамотно, литературным языком. 

2. Приветствуется сопровождение текста истории цитатами героев (главного героя, коллег и т.д.). 

3. Объем истории: от 3 000 – 5000 знаков.

4. Историю успеха необходимо сопроводить 2-3 фотографиями горизонтального формата. На фото должен быть главный герой (фотография может быть как групповой, так индивидуальной). Качество фотографии не менее 800-1000 пикселей с одной из сторон. Хорошо, если фотография связана с деятельностью предпринимателя.  

Рекомендации для видео-истории успеха:

1. При создании видео-истории обязательно использование базовых элементов брендбука национального проекта по поддержке малого и среднего бизнеса: динамичных визуализаций логотипа проекта, слоганов проекта, стилевых графических элементов.

2. Минимальный хронометраж с учетом постобработки и монтажа видео-истории – 1 минута.

	СОГЛАСОВАНО:

Заказчик: 

_______________________

_________________/____________/

  М.П.
	
	Исполнитель:

_______________________

_____________/_____________/

      М.П.


Приложение 1 

к договору №_____ от «____»______________20____г.

АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

г. Саранск                                                          
                    «______» ___________________  20____г.

Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Калачиной Елены Николаевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с договором № __________ от «___» ______________   20_______ г. (далее – Договор) Исполнитель выполнил обязательства по реализации программы по наставничеству для начинающих предпринимателей участников федерального проекта «Популяризация предпринимательства, в рамках комплекса мероприятий «Реализация комплексных программ по вовлечению в предпринимательскую деятельность и содействию созданию собственного бизнеса для каждой целевой группы, включая поддержку создания сообществ начинающих предпринимателей и развитие института наставничества» в Республике Мордовия (далее по тексту - «Услуги»).
2. Фактическое   качество оказываемых услуг соответствует (не соответствует) требованиям Договора: _________________________________________________

3. Вышеуказанные услуги фактически оказаны с «__» _______________ 20 г. по «__» _____________ 20____ г.

4. Недостатки оказанных услуг (выявлены/не выявлены) _____________________

5. Стоимость оказанных услуг по Договору составила: _________(______) рублей ___ копеек.

Приложения: ……… 

(согласно Приложению 1 Техническое задание)

	Исполнитель:


	Заказчик: 




ПРИЛОЖЕНИЕ 4

ФОРМА

Обязательство об отказе в предоставлении услуг субъектам МСП, 

входящим в одну группу лиц

согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006

      При оказании услуг в рамках технического задания  во исполнение приказа Минэкономразвития РФ №125 от 14 марта 2019 г. «Об утверждении Требований к реализации мероприятий, осуществляемых субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются  субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства в субъектах Российской Федерации в целях достижения целей, показателей и результатов региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федеральных проектов, входящих в состав национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», и требований  к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (наименование организации или ФИО гражданина; регистрационные данные организации (ИНН, ОГРН), паспорт: серия №, кем выдан, адрес регистрации гражданина) обязуюсь не предоставлять услуги субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006.

Подпись


Дата

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе

Название критерия

Величина значимости

критерия оценки, %

Стоимостные критерии оценки
1. Цена контракта

Количество баллов, присуждаемых по критериям оценки "цена контракта"                  ([image: image1.emf]ЦБ
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), определяется по формуле:
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где:
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 - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
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 - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;
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 - максимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки
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Нестоимостные критерии оценки
2. Опыт участника

Участник предоставляет сведения об исполненных контрактах/договорах, иную информацию, подтверждающую характер оказания сопоставимых услуг, в соответствии с предметом закупки. 
Под услугами сопоставимого характера понимается: оказание услуг по поддержке начинающих и действующих предпринимателей и развитие института наставничества в Республике Мордовия. 

2.1.  Оказание услуг по поддержке начинающих и действующих предпринимателей (подтверждается суммарным объемом оказанных услуг сопоставимого характера, исчисляется количеством подтверждающего материала (заверенные копии договоров/контрактов и др.) за последние 3 года, предшествующие дате начала подачи заявок на участие в настоящем конкурсе.
Порядок распределения баллов:

- количество договоров/контрактов/иной подтверждающей информации - 0 – 0 баллов,

- количество договоров/контрактов/иной подтверждающей информации – от 1- до 4 – 5 баллов,

- количество договоров/контрактов/иной подтверждающей информации – от 5 и более – 10 баллов.
10
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2.2.  Развитие института наставничества (опыт взаимодействия предпринимателя (наставника/ментора) с начинающим предпринимателем на индивидуальной и/или групповой основе, предполагающий передачу навыков, знаний и опыта наставника, с целью развития бизнеса наставляемого. (Опыт подтверждается благодарственными письмами, положительными отзывами получателей поддержки, наличием публикаций в СМИ и прочие подтверждающие документы (перечислить, приложить копии подтверждающих документов, скриншоты, ссылки на публикации в СМИ сведений).  

Порядок распределения баллов:

- подтверждающая информация не имеется – 0 баллов,

- подтверждающая информация имеется – 25 баллов.
20
3. Деловая репутация участника
Сведения о деловой репутации подтверждаются отзывами, наградами, сертификатами, наличием публикаций в СМИ (перечислить, приложить копии подтверждающих документов, скриншоты публикаций в СМИ сведений).  
Подтверждающая информация имеется – 10 баллов;

Подтверждающая информация не имеется – 0 баллов.
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Рейтинг заявки по показателю критерия оценки рассчитывается путем умножения оценки в баллах, полученной участником закупки по результатам оценки по показателю критерия оценки, на коэффициент значимости показателя критерия оценки.

Для оценки заявки на участие в конкурсе осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке на участие в конкурсе. Итоговый рейтинг заявки на участие в конкурсе вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки заявки на участие в конкурсе. Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.

